
 
 

 
 

 

 
 

අරමුණ: වැඩසටහන අවසානයේ; 

• විධිමත් යෙස පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක් පවත්වායගන යාම පිළිබඳ දැනුම හා 

අවයබෝධය ෙබාදීම. 
 

අන්තර්ගතය: 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක් යනු කුමක් ද? 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක් හා යවනත් ලිපි 

යගොනුවක් අතර ඇති යවනස 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනු අතර යවනස 

• ප්‍රධාන පුද්ගලික ලිපි යගොනුව (මාතෘ 

යගොනු) 

• උප ප්‍රධාන ලිපි යගොනුව (දහීතෘ යගොනුව) 

• ෙඝු පුද්ගලික ලිපි යගොනුව (සැකිලි 

යගොනුව) 

• පුද්ගලික වාර්තා යගොනු 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක් පවත්වායගන 

යායේ වගකීම 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවට ඇතුෙත් කළ 

යුතු ලිපි 

• ආරේභක ලිපි 

(සවිස්තරාත්මකව)/යවනත් ලිපි 

(සවිස්තරාත්මකව) 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක ඇතුෙත් 

යනොකළ යුතු ලිපි 

• පුද්ගලික ලිපි යගොනුවක් විවෘත කිරීම 

• යගොනු කවරයක් යතෝරා ගැනීම/අංක 

කිරීම හා නේ කිරීම  

• යගොනු කවරයේ ඉදිරිපස මුහුණත 

සටහන් කළ යුතු කරුණු 

• යගොනුවට පටුනක් ඇතුෙත් කිරීම 

• පිටු අංක කිරීයේ ක්‍රියාවලිය/යගොනු ක්‍රමය 

පිටු ඇමීණීයේදී අදාෙ කර ගැනීම 

• කාර්ය සාධන වාර්තා පිළිබඳ දැනුවත් 

වීම 

• තනතුර ස්ථිර කිරීයේදි සැෙකිය යුතු 

කරුණු 

• චර්යා සටහන් ලිවීම 

 

කා සඳහාද:  සංවර්ධන නිළධාරීන්, කළමණාකරන සහකාර නිළධාරීන්, 

ලිපිකරු හා සමාන්තර යරේණිවෙ අදාෙ නිළධාරීන් සහ යමම විෂයට කැමැත්තක් 

දක්වන සියළුම නිළධාරීන් 
 

ක්‍රමවේදය:  යද්ශන සහ සාකච්ඡා මගින්  

 

පුද්ගලික ලිපි වගොනුවක්  
පවත්වාවගන යාම 

 

 

 

 

2026 
යපබරවාරි මස  

12 සහ 13  
 

SDFL යද්ශන ශාොයවහි දී 

පැවැත්යේ. 

 
 

දින යදකක්  
(උයද් 9.00 සිට සවස 4.00 දක්වා) 

 

 
සිංහෙ  

 

 

 

 

 

රු.13,000 /-   
(එක් අයයක් සඳහා උදෑසන හා සවස 

යකටි ආහාර, දිවා ආහාර, ලිපිද්‍රවය හා 

සහතික පත්‍රයක් ඇතුළුව) 
 
 
 
 
 
 
 
 

කසුන් වික්‍රමරත්න මහතා  

දුක. : 0775727828 

දුක. / ෆැක්ස ්0112507273 

වි. තැපෑල :  

kasunsdfl@gmail.com 
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දිනය : 

SDFL 
වැඩසටහන් අංශ 02  

විමසීම්: 

 ඔබයේ යයෝජනාවන් පරිදි යසේවාදායකස්ථ වැඩසටහන් පවත්වනු ෙැයේ.

 සහභාගිවන නිෙධාරීන්යේ නම් සහ දුරකථන අංක අප යවත ෙබා යදන 

යෙස කරුණායවන් ඉල්ො සිටිමි.

 

 

නිපුණතා සංවර්ධන අරමුදල  
අධයාපන, උසස් අධයාපන හා වෘත්තීය අධයාපන අමාතයංශය 

(වෘත්තීය අධයාපන අංශය) 
නිපුණතා පියස, 7 වන මහළ, 354 / 2, ඇල්විටිගල මාවත වකොළඹ 05.  

දු.ක. / ෆැක්ස් : 011-2593982, 011-2507810, 0112507273, 011-2055603 
 

වේලාව: 

මාධය: 

ගාස්තුව: 
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අධයාපන, උසස් අධයාපන හා වෘත්තීය අධයාපන අමාතයංශය 

සී/ස නිපුණතා සංවර්ධන අරමුදල 
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